Geschaftsordnung der Senate der Fachhochschule Kiel
Vom 6. Dezember 2022

Aufgrund § 17 der Verfassung der Fachhochschule Kiel wird nach Beschlussfassung durch
den Senat der Fachhochschule Kiel vom 5. Dezember 2022 folgende Geschaftsordnung
erlassen:

Praambel

Diese Geschaftsordnung gilt fir den Senat und den Erweiterten Senat der Fachhochschule
Kiel.

§1

Vorsitz

(1) Der Senat wahlt aus der Mitte seiner gewahlten Mitglieder eine Vorsitzende oder einen
Vorsitzenden und eine Stellvertretung gem. § 21 Abs. 5 HSG. Diese Personen sind auch
Vorsitzende des Erweiterten Senats.

(2) Zunachst wird die oder der Vorsitzende und in einem weiteren Wahlgang die
Stellvertretung gewahlt. Wenn sich ausschlieBlich Paare (Vorsitz und Stellvertretung) zur
Wahl stellen, erfolgt eine Wahl zwischen den sich bewerbenden Paaren.

(3) Soweit es nur eine Bewerbung gibt und kein Mitglied des Senats widerspricht, wird
offen durch Handzeichen abgestimmt. Anderenfalls findet eine geheime Wahl statt.

(4) Soweit es mehr als zwei Bewerbungen gibt, ist im ersten Durchgang der Wahlvorschlag
gewahlt, der mehr als die Halfte der abgegebenen Stimmen erhalten hat. Wenn dies bei
keinem Wahlvorschlag der Fall ist, findet eine Stichwahl zwischen den Vorschlagen statt,
die die meisten Ja-Stimmen erhalten haben. Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl
entscheidet das Los.

(5) Scheidet ein Mitglied des Vorsitzes aus dem Senat aus, so findet flir den Rest der
Amtszeit eine Nachwahl statt.

(6) Die Vorsitzenden kénnen einzeln oder gemeinsam abgewahlt werden. Ein Antrag auf
Abwahl bedarf der Unterstiitzung von mindestens der Halfte der Mitglieder des Senats.
Die Behandlung eines solchen Antrages ist nur zuldssig, wenn er in der Einladung als
Tagesordnungspunkt aufgeflihrt ist. Flir die Abwahl ist eine Mehrheit von zwei Dritteln der
Mitglieder des Senats erforderlich.

§2

Einberufung

(1) Die oder der Vorsitzende beruft den Senat schriftlich (E-Mail geniigt) unter
gleichzeitiger Angabe der Tagesordnung ein. Der Senat ist einzuberufen, wenn ein Viertel
der Mitglieder dies verlangt. Die oder der Vorsitzende bestimmt den Tag der Sitzung und
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die vorlaufige Tagesordnung. Die Einladung soll spatestens am 7. Tag vor dem Sitzungstag
versandt werden.

(2) Aus wichtigem Grund kann die Ladungsfrist verklrzt werden. In diesem Fall kénnen
auBer dem Gegenstand, der die Ladung erforderlich gemacht hat, nur
Beratungsgegenstdande behandelt werden, die gleichfalls eine dringliche Sitzung erfordern
wirden und deren Dringlichkeit bei der Einladung noch nicht bekannt war.

(3) Der OrdnungsmaBigkeit einer Sitzung steht ein Abweichen von den Bestimmungen der
Absatze 1-2 nicht entgegen, wenn nicht mehr als ein Viertel der Mitglieder des Senats vor
Eintritt in die Tagesordnung Widerspruch erheben und mindestens zwei Drittel der
Mitglieder anwesend sind.

§3

Tagungsunterlagen

(1) Unterlagen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten sollen am 7. Tag vor dem
Sitzungstag an die Mitglieder versandt werden, ist dies nicht méglich, kann eine spatere
Zustellung bis zum 2. Tag vor der Sitzung erfolgen.

(2) Auf der Basis von Unterlagen, die nach dem 2. Tag vor der Sitzung oder erst in der
Sitzung vorgelegt werden, darf nicht beschlossen werden, wenn ein Drittel der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder widerspricht.

g§4
Pflichten und Rechte der Mitglieder des Senats

(1) Im Falle der Verhinderung hat das Mitglied des Senats seine Vertreterin oder seinen
Vertreter und die Vorsitzende oder den Vorsitzenden unverziliglich zu unterrichten. Ist auch
die Vertreterin oder der Vertreter verhindert, hat diese oder dieser unverziglich die
Vorsitzende oder den Vorsitzenden zu unterrichten.

(2) Mitglieder des Senats sind zur Verschwiegenheit Gber alle Angelegenheiten, die ihnen
bei ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit bekannt geworden sind, verpflichtet. Dies gilt nicht fir
Mitteilungen Uber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedirften.

§5

Tagesordnung und Unterbrechung der Sitzung

(1) Jedes Mitglied kann bis spatestens 24 Stunden vor der Sitzung die Aufnahme eines
Punktes in die Tagesordnung verlangen. Antrdage zur Aufnahme weiterer
Tagesordnungspunkte wahrend der Sitzung bedirfen eines Beschlusses von zwei Dritteln
der in der Sitzung anwesenden stimmberechtigten Mitglieder.

(2) Der Senat stellt zu Beginn der Sitzung die endgliltige Tagesordnung fest. Er kann die
Reihenfolge der Tagesordnungspunkte auch wahrend der Sitzung andern, wenn nicht ein
Drittel der Mitglieder widerspricht.



(3) Kann die vom Senat eingangs beschlossene Tagesordnung an dem hierflir vor-
gesehenen Termin nicht abschlieBend behandelt werden, so kann die oder der Vorsitzende
die Sitzung unterbrechen. Die Sitzung wird mdglichst zeitnah fortgesetzt, spatestens
jedoch am dritten Werktag nach der Unterbrechung.

(4) Im Falle der Unterbrechung einer Sitzung gemaB Abs. 3 ergeht an die anwesenden
Mitglieder des Senats zur Fortsetzung dieser Sitzung keine besondere schriftliche
Einladung. Entschuldigte Mitglieder, deren Stellvertreter und Stellvertreterinnen nicht
anwesend sind, sind von der oder dem Vorsitzenden Uber die Fortsetzung der Sitzung zu
unterrichten.

§6

Sachverstiandige

Die oder der Vorsitzende kann zu einzelnen Gegenstidnden der Tagesordnung
Sachverstandige einladen. Eine Einladung erfolgt immer, wenn Mitglieder des Senats die
Ladung Sachversténdiger zu bestimmten Punkten fordern.

§7
Ausschluss wegen Befangenheit

An Beratungen und Abstimmungen, die das persdnliche Interesse nach § 81 des
Allgemeinen Verwaltungsgesetzes flir das Land Schleswig-Holstein eines Senatsmitgliedes
betreffen, nimmt dieses Mitglied nicht teil.

§8

Offentlichkeit der Sitzungen

Die Sitzungen des Senats sind offentlich. Die Offentlichkeit kann durch Beschluss fir die
gesamte Sitzung oder einzelne Tagesordnungspunkte ausgeschlossen werden. Einzelne
Tagesordnungspunkte kénnen durch Beschluss hochschuléffentlich diskutiert werden. Ein
entsprechender Antrag wird in nichtéffentlicher Sitzung begrindet, beraten und
entschieden. In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschllisse sind in geeigneter Weise
bekannt zu geben.

§9

Ordnung in den Sitzungen

(1) Die oder der Vorsitzende eréffnet, leitet und schlieBt die Sitzung. Sie oder er handhabt
in der Sitzung die Ordnung und Ubt in dem Sitzungssaal das Hausrecht aus.

(2) Mitglieder des Senats, die zur Sache sprechen wollen, haben sich durch Handzeichen
zu Wort zu melden. Die Worterteilung erfolgt in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Ein
Mitglied des Senats darf nur sprechen, wenn ihm die oder der Vorsitzende das Wort erteilt
hat. Die oder der Vorsitzende kann eine Rednerin oder einen Redner unterbrechen, um sie
oder ihn zur Sache oder zur Ordnung zu rufen oder um einen Beschluss des Senats zur



Redezeit herbeizufiihren; ein solcher Beschluss kann friihestens nach drei Minuten
beantragt werden.

(3) Sind alle Tagesordnungspunkte erledigt oder ist eine Vertagung der Sitzung oder der
Schluss der Sitzung beschlossen, so erklart die oder der Vorsitzende die Sitzung fur
geschlossen.

(4) Die oder der Vorsitzende kann Mitglieder des Senats, wenn sie die Ordnung verletzen,
mit Nennung des Namens zur Ordnung rufen. VerstdBt ein Mitglied des Senats im Rahmen
der Sitzung grob und wiederholt gegen die Ordnung, so kann es durch Beschluss des
Senats flr eine bestimmte Zeit, hdéchstens zwei Sitzungen, von der Mitarbeit in diesem
Gremium ausgeschlossen werden.

§ 10
Geschaftsordnungsantrage
(1) Antrage zur Geschéaftsordnung, insbesondere auf
a. Redezeitbeschrankung,
b. Schluss der Redeliste,
C. Schluss der Debatte,
d. Ubergang zur Tagesordnung (Nichtbefassung),
e. Unterbrechung der Sitzung,
f. Vertagung
kdnnen jederzeit bis zum Beginn der Abstimmung lber Sachantrdage gestellt werden.

(2) Bei Eilangelegenheiten gemaB § 2 Abs. 2 dieser Geschaftsordnung ist ein Antrag auf
Ubergang zur Tagesordnung oder Vertagung gegen den Widerspruch des oder der
Vorsitzenden nicht zulassig.

(3) Erhebt sich zu einem Geschéaftsordnungsantrag kein ausdricklicher Widerspruch, so
gilt der Antrag als angenommen, anderenfalls ist im Anschluss an die Gegenrede
abzustimmen.

g 11
Beschlussfahigkeit

(1) Fir die Beschlussfahigkeit des Senats gilt § 16 HSG. Wird der Senat wahrend der
Sitzung beschlussunfahig, stellt die oder der Vorsitzende diejenigen Tagesordnungspunkte
zurlick, die einer Beschlussfassung bedirfen und ladt unverziglich zur Behandlung
desselben Gegenstandes erneut.

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und wird der
Senat zur Behandlung desselben Gegenstandes erneut geladen, so ist er ohne Riicksicht
auf die Zahl der Erschienen beschlussféahig, wenn darauf in dieser Ladung hingewiesen
worden ist. Zwischen der Zurickstellung und der Ladung missen mindestens drei Tage
liegen.



§12
Beschlussfassung

(1) Beschlisse kommen mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen zustande;
Stimmenthaltungen und ungiiltige Stimmen gelten als nicht abgegebene Stimmen; bei
Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

(2) Sachantrage, Uber die ein Beschluss des Senats herbeigefiihrt werden soll, sind dem
oder der Vorsitzenden auf Verlangen vor der Abstimmung in schriftlicher Form vorzulegen.

(3) Beschlisse kénnen auch schriftlich im Umlaufverfahren gefasst werden, sofern nicht
ein Viertel der Mitglieder des Senats Widerspruch erheben.

(4) Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, bei Beschliissen, die das Recht verletzen oder
einen schweren Nachteil fir die Erflllung der Aufgaben der Hochschule bewirken, die
erneute Beratung und Beschlussfassung herbeizufiihren.

(5) Ist ein Beschluss des Senats in Angelegenheiten der Lehre, des Studiums oder der
Prifungen gegen die Stimmen der Mehrheit der Mitglieder der Gruppe der Studierenden
gefasst worden, muss die Angelegenheit auf Antrag dieser Gruppe in einer spateren
Sitzung erneut beraten werden. Der Antrag darf in derselben Angelegenheit nur einmal
gestellt werden. Satz 1 gilt nicht in unaufschiebbaren Angelegenheiten und bei Personal-
einschlieBlich Berufungsangelegenheiten.

§13
Abstimmungsform

(1) Abstimmungen erfolgen offen per Handzeichen oder Akklamation. In
Personalangelegenheiten wird stets geheim abgestimmt. Im Ubrigen wird auf Antrag mit
Zustimmung eines Viertels der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder geheim oder
namentlich zu Protokoll abgestimmt wird.

(2) Die oder der Vorsitzende entscheidet, ob bei der jeweiligen Abstimmung per
Handzeichen abgestimmt und das Ergebnis festgestellt wird. Jedes Senatsmitglied hat das
Recht, die Feststellung des Ergebnisses zu verlangen. Bei Feststellung des Ergebnisses
erfasst die oder der Vorsitzende Ja-, Nein-Stimmen sowie Enthaltungen. Bei
Abstimmungen des Erweiterten Senats per Handzeichen werden in der Regel nur die Nein-
Stimmen und die Enthaltungen erfasst. Wird von einem Mitglied des Senats oder des
Erweiterten Senats die Feststellung des Abstimmungsergebnisses beanstandet, so
entscheidet die oder der Vorsitzende, ob die Abstimmung zu wiederholen ist.

(3) Wird die Feststellung eines Abstimmungsergebnisses von mehr als einem Drittel der
anwesenden Mitglieder des Senats angefochten, so wird die Abstimmung unverziglich
wiederholt.



§ 14
Abstimmungsfolge

(1) Die Abstimmung liber Sachantrage erfolgt in der Reihenfolge, in der sie gestellt wurden,
es sei denn, dass zu einem Antrag Gegen- bzw. Abanderungsantrage erhoben werden. In
diesen Fallen ist zunachst liber die Gegenantrdge, danach Uber die Abdnderungsantrage
abzustimmen, beginnend mit dem jeweils weitest gehenden Antrag.

(2) Zur Reihenfolge der Abstimmung und zur Fassung der Gegen- bzw. Abdnderungs-
antrage kann das Wort zur Geschéaftsordnung verlangt werden. Die abschlieBende
Entscheidung Uber die Abstimmungsfolge trifft die oder der Vorsitzende.

§ 15
Sondervoten

Jedes Mitglied kann zu den Beschliissen ein Sondervotum abgeben. Das Sondervotum
muss in derselben Sitzung angemeldet und binnen einer Woche schriftlich begriindet und
der oder dem Vorsitzenden tUbersandt werden. Es wird mit der Begrindung dem Protokoll
als Anlage beigefiigt. Soweit Beschliisse anderen Stellen zugeleitet oder der Offentlichkeit
zuganglich gemacht werden, sind auch die Sondervoten weiterzuleiten oder zu
veréffentlichen.

§ 16
Wahlen

(1) Gewahlt wird in geheimer Wahl. Gewahlt ist, wer von den abgegebenen Stimmen die
meisten erhalten hat. Bei Stimmengleichheit erfolgt eine Stichwahl zwischen den
Personen mit den meisten Stimmen. Ergibt auch die Stichwahl keine Mehrheit,
entscheidet das von der oder dem Vorsitzende zu ziehende Los. Dies gilt nicht fir
hauptberufliche Wahlamter.

(2) Uber Mitgliedschaften in Kommissionen, Ausschiissen etc. oder Ehrungen wird, wenn
niemand widerspricht, offen abgestimmt, sonst in geheimer Wahl.

In den Fallen der Wahl von Kommissionen und Ausschiissen gilt abweichend von Absatz
1: Die Personen mit den meisten Stimmen sind gewahlt. Entfallen auf mehrere Personen
die gleiche Anzahl an Stimmen, so geht der Sitz an die Person, die dem Geschlecht
angehort, das in dem Ausschuss oder der Kommission, ggf. in der Statusgruppe, der
Minderheit angehért. Wenn Paare aus Vertretung und Stellvertretung gewahlt werden, ist
das Geschlecht der (Erst-)Vertretung entscheidend. Sind die Geschlechter gleichmaBig
vertreten oder erflillen mehrere Personen diese Voraussetzungen, entscheidet das Los.

(3) Sind mehrere gleichartige Wabhlstellen zu besetzen, so hat jede und jeder
Wahlberechtigte so viele Stimmen, wie Wahlstellen zu besetzen sind.



§17
Niederschrift

(1) Uber die Sitzung des Senats ist eine Niederschrift zu fertigen. Die Niederschrift muss
Angaben enthalten lber:

a. den Ort und den Tag der Sitzung,

b. die Namen der oder des Vorsitzenden und der anwesenden Mitglieder,

c. den behandelten Gegenstand, die eingebrachten Vorlagen und die gestellten Antrage,
d. die gefassten Beschliisse und das Ergebnis der Abstimmungen, in den Fallen des § 11
Absatz 1 Satz 2 auch Uber die Zahl der Stimmberechtigten,

e. das Ergebnis von Wahlen.

Weitere Angaben enthalt das Protokoll in der Regel nur in den Féllen des Absatz 2.
Die Niederschrift ist von der oder dem Vorsitzenden und von der Schriftfihrerin oder dem
Schriftfihrer zu unterzeichnen.

(2) Jedes Mitglied des Senats kann verlangen, dass seine Erklarung zu einem
Tagesordnungspunkt oder zum Sitzungsverlauf in die Niederschrift aufgenommen wird. Die
Erklarungen miissen dem oder der Vorsitzenden des Senats spatestens am dritten Werktag
nach dem Sitzungstermin in schriftlicher Form zugeleitet sein.

(3) Die von dem oder der Vorsitzenden des Senats und der Protokollfiihrung unterzeichnete
Fassung der Niederschrift ist den Mitgliedern des Senats mdglichst auf seiner nachsten
Sitzung zur Genehmigung vorzulegen.

§ 18
Abweichungen

Abweichungen von den Vorschriften dieser Geschaftsordnung kénnen im Einzelfall durch
Beschluss des Senats zugelassen werden, wenn kein Mitglied widerspricht und
Rechtsvorschriften dem nicht entgegenstehen.

§19
Inkrafttreten
Die Geschaftsordnung tritt mit Beschluss des Senats in Kraft. Sie gilt sinngemaB auch fir

die Ausschiisse des Senats.

Der Senat
der Fachhochschule Kiel

Prof. Dr. Claus Neumann
Der Vorsitzende






Anlage 1

Allgemeines Verwaltungsgesetz fiir das Land Schleswig-Holstein
(Landesverwaltungsgesetz - LVWG -) in der Fassung der Bekanntmachung vom
2. Juni 1992

8§ 81 Ausgeschlossene Personen

(1) In einem Verwaltungsverfahren darf fir eine Behdrde nicht tatig werden,

1. wer selbst Beteiligte oder Beteiligter ist,

2. wer Angehorige oder Angehdriger einer oder eines Beteiligten ist,

3. wer eine Beteiligte oder einen Beteiligten kraft Gesetzes oder Vollmacht allgemein
oder in diesem Verwaltungsverfahren vertritt,

4. wer Angehdrige oder Angehoriger einer Person ist, die eine Beteiligte oder einen
Beteiligten in diesem Verfahren vertritt,

5. wer bei einer oder einem Beteiligten gegen Entgelt beschaftigt ist oder bei ihr oder
ihm als Mitglied des Vorstandes, des Aufsichtsrats oder eines gleichartigen Organs
tatig ist; dies gilt nicht fir die Person, die diesem Organ in amtlicher Eigenschaft
angehort oder deren Anstellungskérperschaft Beteiligte ist, oder

6. wer auBerhalb ihrer oder seiner amtlichen Eigenschaft in der Angelegenheit ein
Gutachten abgegeben hat oder sonst tatig geworden ist.

Der oder dem Beteiligten steht gleich, wer durch die Tatigkeit oder die Entscheidung einen
unmittelbaren Vorteil oder Nachteil erlangen kann. Dies gilt nicht, wenn der Vor- oder
Nachteil nur darauf beruht, dass jemand einer Berufs- oder Bevélkerungsgruppe angehort,
deren gemeinsame Interessen durch die Angelegenheit beriihrt werden.

(2) Absatz 1 gilt nicht far
1. Wahlen,
2. andere Beschliisse, mit denen ein Kollegialorgan eine Person aus seiner Mitte
auswahlt und entsendet, und
3. Abberufungen.

(3) Wer nach Absatz 1 ausgeschlossen ist, darf bei Gefahr im Verzug unaufschiebbare
MaBnahmen treffen.

(4) Halt sich ein Mitglied eines Ausschusses (§ 100 Absatzl) fiir ausgeschlossen oder
bestehen Zweifel, ob die Voraussetzungen des Absatzes 1 gegeben sind, ist dies der oder
dem Vorsitzenden des Ausschusses mitzuteilen. Der Ausschuss entscheidet (ber den
Ausschluss. Die oder der Betroffene darf bei der Beratung und Entscheidung Uber die
Befangenheit nicht anwesend sein. Wer die Voraussetzungen des Absatzes 1 erfullt, darf
bei der Beratung und Entscheidung der Angelegenheit nicht anwesend sein.

(5) Angehorige nach Absatz 1 Satz 1 Nummer 2 und 4 sind
1. die oder der Verlobte,
die Ehegattin oder der Ehegatte,
die eingetragene Lebenspartnerin oder der eingetragene Lebenspartner,
Verwandte und Verschwéagerte gerader Linie,
Geschwister,
Kinder der Geschwister,
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7. Ehegattinnen und Ehegatten oder eingetragene Lebenspartnerinnen und
Lebenspartner der Geschwister und Geschwister der Ehegattinnen und Ehegatten
oder der eingetragenen Lebenspartnerinnen und Lebenspartner,

8. Geschwister der Eltern und

9. Personen, die durch ein auf langere Dauer angelegtes Pflegeverhaltnis mit
hauslicher Gemeinschaft wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind
(Pflegeeltern und Pflegekinder).

Angehorige sind die in Satz 1 aufgefihrten Personen auch dann, wenn

1. in den Fallen der Nummern 2, 3, 4 und 7 die die Beziehung begriindende Ehe
oder eingetragene Lebenspartnerschaft nicht mehr besteht,

2. in den Fallen der Nummern 4 bis 8 die Verwandtschaft oder Schwagerschaft
durch Annahme als Kind erloschen ist und

3. im Fall der Nummer 9 die hdusliche Gemeinschaft nicht mehr besteht, sofern die
Personen weiterhin wie Eltern und Kind miteinander verbunden sind.

(3) Die Absatze 1 und 2 gelten nicht fir ein Verwaltungsverfahren der kommunalen
Koérperschaften, soweit daran Kollegialorgane beteiligt sind.

Kiel, den

Prof. Dr. Claus Neumann
Vorsitzender der Senate der Fachhochschule Kiel
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